
  

STELLENANGEBOT: VERANSTALTUNGSMANAGER:IN (M/W/D)  
 

 
Das Team: Wir sind die Campus Forum GmbH, der Weiterbildungsdienstleister am RWTH Aachen Campus. 

Gemeinsam konzipieren, organisieren und betreuen wir Weiterbildungsangebote und 

Veranstaltungen an der Schnittstelle von Wissenschaft und Industrie. 

Unser Leistungsspektrum reicht von der Entwicklung passender Veranstaltungsformate über 

Marketing und Finanzierung bis hin zur operativen Durchführung, Vor-Ort-Betreuung und 

Evaluation. Dabei begleiten wir Teilnehmer:innen und Referent:innen vor, während und nach 

der Veranstaltung und sorgen für einen reibungslosen Ablauf. 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine:n Veranstaltungsmanager:in (m/w/d). 

 
Aufgaben: Sie haben die Verantwortung für die Vermarktung und Umsetzung ausgewählter 

Veranstaltungen. Hierzu zählen insbesondere: 

• Auswahl, Nutzung und Kontrolle von Direktmarketingaktivitäten wie Mailings, Werbung in 

Fachzeitschriften und digitales Marketing  

• Eigenverantwortliche, organisatorische Planung und Umsetzung der Seminare und  

Konferenzen 

• Zusammenarbeit mit externen Dienstleistern (u.a. aus den Bereichen Graphik, Druckerei, 

Lettershop, Hotel und Caterer) 

• Betreuung der Referierenden 

• Sichtung und Erstellung von Seminarunterlagen 

• Organisation und Betreuung von Abendveranstaltungen 

 
Voraussetzungen: Sie verfügen über: 

• - ein erfolgreich abgeschlossenes Studium (FH oder Universität) oder  

eine Ausbildung zum/r Veranstaltungskaufmann:frau 

• erste praktische Erfahrungen im Bereich Veranstaltungsmanagement bzw. 

• Berufserfahrung, die Sie für unsere Themen qualifizieren 

• außerordentlich hohe Motivation, Leistungsbereitschaft und Flexibilität 

• den Blick für Details und einem selbstverständlichen Dienstleistungsgedanken 

• sehr gute Sprachkenntnisse in Deutsch und Englisch  

• sehr gute MS-Office Kenntnisse (Word, Excel, Power Point) 

Sie sind:  

• ein aufgeschlossener, teamfähiger Mensch mit hervorragendem Organisationsgeschick 

und bringen sich in Ihren Aufgaben mit überdurchschnittlichem Engagement ein 

• es gewohnt selbständig und ergebnisorientiert zu arbeiten 

• ehrgeizig, übernehmen gerne Verantwortung und haben Interesse an stetiger 

Weiterentwicklung von sich und Ihnen anvertrauten Projekten 

 
Perspektiven: • Ein kreatives Arbeitsumfeld mit viel Gestaltungsspielraum 

• Eigenverantwortliches Arbeiten mit flexiblen Arbeitszeiten und Homeoffice-Optionen 

• Mitarbeit in einem motivierten und interdisziplinären Team am RWTH Aachen Campus 

 
Unser Angebot Stelle ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt zu besetzen und zunächst auf zwei Jahre befristet. 

Die regelmäßige Wochenarbeitszeit beträgt 40 Stunden.  

 

Interesse geweckt? 

Dann freuen wir uns auf deine aussagekräftige Bewerbung inklusive Lebenslauf und 

Motivationsschreiben. 

Bitte sende deine Unterlagen per E-Mail an: info@campusforum.de 

 

 


