CAMPUS
FORUM

stokkete/fotolia

Ihr Veranstaltungsdienstleister
am RWTH Aachen Campus



Campus Forum: Ihr Weiterbildungsdienstleister am Campus

Wissen wie... Wir

B bringen die Richtigen
am richtigen Ort
zusammen

B vernetzen Wissen:
dynamisch, innovativ

Gemeinsam mehr wissen! und produktiv

Wissen wo... ® bieten

Entwicklungsrdume
fur produktive
Kreativitat

m |eisten Weiterbildung
uber Schnittstellen
hinaus

Wissen wer...
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Leistungsportfolio 1/2 *

Konzeption Marketing & PR Finanzen & Qualitat
m Zielformulierung m Vorbereitung der m  Qualitatskontrolle
Werbetrager
m |deenaustausch und m Budgetkontrolle
Marktrecherche m  Selektion des

Adressverteilers = Buchhaltung und Inkasso
®m  Angebotserstellung und
Investitionsplan ®m Erarbeitung des Marketing

_ _ und Vero6ffentlichungsplans
m  Projekt- und Zeitplan

m | ayout, Grafik-Design und

m  Themenidentifikation Text

= Auswahl und Akquise der

m Direct-Mailing, E-Mailing
Referenten

= Medienprasenz:
Vorankiindigung, Beitrage

m Pressearbeit, -konferenz,
Pressemappen, -spiegel
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Leistungsportfolio 2/2

Teilnehnmermanagement

Registrierung und Betreuung der Teilnehmer
Betreuung der Referenten und Partner
Namensschilder und Teilnehmerlisten

Teilnehmerdokumentation, USB,
Downloads, Tagungsbande

Teilnehmer Check-In

Feedbackbogen
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Veranstaltungsdurchfihrung und -logistik

Festlegung des Veranstaltungsstandards
Auswahl Location und Buchungen
Veranstaltungsbetreuung vorab und vor Ort
Veranstaltungstechnik

Engagement von Dolmetschern
Abstimmung des Caterings

Abendveranstaltungen und
Rahmenprogramm

Ausstellungsplanung und -management
Ausstellerkatalog

Floor Management und Standbau
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Sie haben Fragen oder Interesse an einer
Zusammenarbelt? Wir freuen uns auf lhre
Kontaktaufnahme.

Campus Forum GmbH
Steinbachstr. 25
52074 Aachen
Tel: +49 (0) 241 8020 407
Info@campusforum.de
www.campusforum.de
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